Az egységes BME egyetemi TDK portal haszndlata

3. rész

Készitette: Dr. Ivdancsy Rendta

Jelen dokumentum réviden leirja, hogy a szekcié adminisztratori jogkorrel rendelkez6 felhasznald
milyen funkcidkat ér el a portdlon keresztdl.
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1 Kar valasztasa

Belépés utan a TDK honlap kezd6 oldalan azt a kart kell kivalasztani, amelyik konferencidn szekcié
elnoki vagy titkari jogosultsaggal rendelkeziink (jobb felsé sarokban az adott kar hivatalos logdjara
kattintassal).

A fejlécben talalhatd ,,Adminisztracid” linkre kattintva érhetjiik el az adminisztratori feliiletet.
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£ szekeit kivalaszta sl a kanferencia eredményeit tekintheti meg

Szerz8 Verzid Statusz Oldal
Dr. lvdncsy Rendta 0.93 —draft— 1/4




2 Szekcio kezelése
A szekciok kezelése részben (kék meniben) kezelhetjik szekcidnkat. Itt van lehet&ségiink felvenni a

szekcionk bizottsagi tagjait, birdlodit, illetve itt lehet majd elkésziteni a szekcid jegyzGkonyvét is.

Kezddlap » Villamosmémiki és Informatikai Kar » Ad i nisziracic

Villamosmérnoki és Informatikai Kar szekcid adminisztracio

Aktudlis konferencia: Villamosmérndki és Infor matikai Kar 2011

Az adminisztratori fellleten megjelend csempék mindegyike ugyanarra az oldalra visz, ahogy kiilén

tabflileken taldlhatdak meg a kiilonb6z6 szekciot érint6 funkcidk. Egy felhasznalénak azok a szekcidk

jelennek meg, ahol elndki vagy titkari szerepkorben felvételre kerilt a kari adminisztrator altal. Ez

tipikusan konferencianként egy szekcid szokott lenni.

2.1 Szekciok dolgozatai

A szekcid dolgozataindl van lehetGséglink egy attekint6 listdban megnézni, hogy milyen dolgozatok

szerepelnek az adott szekcidban.

alapadatok  dolgozatok  birélok  bizottsag  jegyzokonyw  dijazas
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Az oldalon a fels6 savban valaszthatjuk ki, hogy melyik szekcid dolgozatait szeretnénk latni

(amennyiben t6bb szekcidnak is elndke vagy titkara vagyunk).

Amennyiben a dolgozat mellett balra piros kereszt lathatd, az azt jelenti, hogy az adott dolgozat még

nincsen bent a programban. A sor szerkesztésekor lehet ezt atallitani, hogy szerepeljen a programban

(fekete pipa). Sor szerkeszt§ Uzemmaoddban lehet a dolgozatok sorrendjét mddositani, valamint

lehetdség van a dolgozatokhoz bira

Okat rendelni (ehhez el6bb a szekcidhoz kell rendelni a biralokat).
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A szerkesztést a ceruza ikonra kattintassal lehet megkezdeni, és a merevlemez ikonnal (save) lehet
elfogadni, vagy az x jellel elvetni a médositasokat.

A dolgozat cime mellett a zo6ld toll jelzi, hogy a konzulens jévahagyta a dolgozatot, a piros toll pedig
azt, hogy az adott dolgozat még nem keriilt jovahagyasra.

Amennyiben a birdlatok beérkeztek az adott biralétél, a biralék neve mellett a birdlat pontszama
jelenik meg. Erre kattintva lehet megnézni az adott dolgozathoz tartozé biralatot.

A biralatokat egyébként a hallgatdk és a konzulensek is meg tudjak nézni.

2.2 Biralok

Birdlokat regisztrdlt felhasznaldk kozil lehet felvenni. Az Gj birdlé felvétele segitségével lehet egy
legdrdilé meniibdl kivalasztani a biralét. Amennyiben még nem szerepel a listdban, az email cimének
és nevének megadasaval meg lehet hivni a rendszerbe egy biralét.

Mindkét esetben a birdld e-mail értesitést kap arrdl, hogy felvételre kertlt (esetleg, hogy regisztralnia
is kell a rendszerbe). A birdlék a hozzajuk rendelt dolgozatokat belépés utan a ,Dolgozataim”
mendlpont alatt taldljak meg.
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alapadatok  dolgozatok b\ra\ok bizottsdg  jegyzdkonyy  dijazés

Név E-mail cim Beosztas Intézmény Kiils&i

Adrmin Aladar SysAdmin@example.com Egyetemi tanar Automatizalasi és Alkalmazott Informatikai Tanszék

2.3 Bizottsag

A szekcid bizottsagat a bizottsdg menipont alatt lehet Gsszeallitani. Az Uj tag felvétele gomb
megnyomasakor megjelenik egy felugré ablak, ahol ki lehet valasztani a bizottsagi tag titulusat
(elnok, titkar, tag), valamint valasztani lehet a regisztralt kari felhaszndaldk kozil, illetve a biraloknal
megismert moédon e-mail cim és név megaddsa mellett meg lehet hivni a bizottsagba.

Fontos tudni, hogy az elnok és a titkar szerepkorbe felvett felhasznaldk jogosultsagot kapnak az adott
szekcid szerkesztésére. Az dsszes tobbi bizottsagi tag csak olvashaté mddon latja a kék menipont
alatt talalhaté adatokat (szekcio alapadatai, dolgozatok listaja, biraldk listdja, jegyz6konyv).
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2.4 Jegyzokonyv

A jegyz6konyv fil alatt az adott szekcid jegyz6kdnyve készithetd el. A tablazat felett taldlhaté ceruza
ikonnal lehet szerkesztésre megnyitni a tablazatot. Ekkor minden sorban megadhatd az egyes
oszlopokban, hogy hany pontot érdemel az el6adas, valamint megadhaté javasolt helyezés is. Ezen
kivil a Megj. oszlopban a dokumentumra kattintva megjegyzés is felvihet6 a dolgozathoz. A
tdblazatot a ceruza ikon helyett megjelend pipdra kattintva lehet lezarni.

Lehet8ség van a tablazat teljes lezardsara, ehhez a lakatra kell kattintani. Ekkor egy megerGsitést
kovetben a tabldzat tovabba nem szerkeszthetd. A lakat sziikség esetén nyithatd, de ahhoz ismét

megerdsitést kell adnia a felhasznalénak. A lakatot érdemes a szekcid végén bezdrni, hogy késGbb
véletlen ne keriiljenek médositasra az adatok.
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